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Zapytanie ofertowe nr 5/EFS/2019

na udzielanie ustug trenera autoprezentacji/komunikacji interpersonalnej na rzecz
uczestnikow projektu pn.: ,Rodzinnie w Lubawie” wspdtfinansowany ze srodkow Unii
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach umowy o
dofinansowaniu nr RPWM.11.02.03-28-0017/18-00

Zamawiajacy:

Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej

ul. Rzepnikowskiego 9A, 14-260 Lubawa
NIP 7441286259, REGON 004450190

Reprezentowany przez Kierownika Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Lubawie — Bozene
Knabe

Sktadanie ofert w niniejszym postepowaniu odbywa sie na zasadzie konkurencyjnosci zgodnie
z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020.

Opis przedmiotu zamoéwienia:

Przedmiot zamdwienia obejmuje udzielanie ustug przez trenera autoprezentacji/komunikacji
interpersonalnej na rzecz uczestnikdw projektu pn.: Rodzinnie w Lubawie, w zwigzku z realizacjg
projektu wspoéftfinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego, O$ priorytetowa nr RPWM.11.00.00 Wtaczenie spoteczne, Dziatanie RPWM.11.02.00
Utatwienie dostepu do przystepnych cenowo, trwatych oraz wysokiej jakosci ustug, w tym opieki
zdrowotne] i ustug socjalnych swiadczonych w interesie ogdélnym, Poddziatanie RPWM.11.02.03
Utatwienie dostepu do ustug spotecznych, w tym integracja ze Srodowiskiem lokalnym — projekty
konkursowe.

Adres wykonywania ustugi: Miejski Osrodek Kultury w Lubawie, ul. Rzepnikowskiego 44, 14-260
Lubawa, powiat itawski, wojewddztwo warminsko - mazurskie.

Szczegdtowy opis przedmiotu zamdwienia obejmuje:
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- przygotowywanie programoéw, przeprowadzanie zaje¢,

- prowadzenie warsztatéw dla uczestnikdéw projektu,

- udzielanie $wiadczen w zaleznosci od potrzeb uczestnikéw projektu,

- wykonywanie ustug z zachowaniem nalezytej starannosci, zgodnie ze wskazaniami aktualnej wiedzy i
zasadami etyki zawodowej;

- sporzadzanie, prowadzenie i archiwizacja dokumentacji zgodnie z przepisami prawa,

- wspotpraca z Koordynatorem projektu oraz pozostatym personelem zaangazowanym w realizacje
projektu na potrzeby prawidtowego funkcjonowania i rozliczania dofinansowania projektu.

Wykonawca zobowigzuje sie do udzielania ustug zgodnie ze wskazaniami aktualnej wiedzy,
uwzgledniajgc poszanowanie uczestnika, jego prawa jako uczestnika i cztowieka, a zwtaszcza godnosc i
niezaleznos¢, niezaleznie od stanu fizycznego i psychicznego.

Ustugi beda swiadczone na podstawie umowy cywilnoprawnej, w wymiarze:

- zakres obowigzkéw wymieniony w szczegétowym opisie zaméwienia — 01.05.2019 — 29.02.2020.
Szczegbtowy harmonogram pracy (ilosci godzin w tygodniu/miesigcu) ustalony zostanie w terminie
pdzniejszym. Liczba godzin trenera autoprezentacji/komunikacji interpersonalnej w projekcie — 40.

Wykonanie ww. zadan zleconych potwierdzone bedzie protokotem sporzadzonym przez te osobe,
wskazujagcym prawidtowe wykonanie zadan, liczbe oraz ewidencje godzin w danym miesigcu
kalendarzowym poswieconych na wykonanie zadan w projekcie.

Wspdlny stownik zamdwien (CPV)

1) 85000000-9 Ustugi w zakresie zdrowia i opieki spotecznej
Warunki udziatu w postepowaniu:

Do postepowania zostang dopuszczeni Wykonawcy spetniajgcy i akceptujgcy nastepujgce warunki:

posiadajg wyksztatcenie wyzsze psychologiczne/pedagogiczne/pokrewne,

— posiadajg ukoniczong szkote trenerdw,

— minimum 2 lata doswiadczenia w pracy z osobami zagrozonymi wykluczeniem spotecznym,

— posiadajg niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz dysponujg potencjatem technicznym
i osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia lub przedstawig pisemne zobowigzanie innych
podmiotéw do udostepnienia potencjatu technicznego i osdéb zdolnych do wykonania
zamowienia;

— znajduja sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej umozliwiajacej realizacje zamdwienia;

— ztozyli pisemng oferte na formularzu stanowigcym zatgcznik do niniejszego zapytania

ofertowego;
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— zapoznali sie ze wzorem umowy i w petni go akceptuja;

- Wykonawca sktadajgc oferte deklaruje, iz jego taczne zaangazowanie zawodowe w realizacje
wszystkich projektéw finansowanych z funduszy strukturalnych i funduszu spdjnosci oraz dziatan
finansowanych z innych Zrédet, w tym S$rodkéw wiasnych beneficjenta i innych podmiotow,
nie przekracza 276 godzin miesiecznie.

- Wpykonawca zobowigzany jest przedstawi¢ oswiadczenie o niepowigzaniu osobowym
lub kapitatowym z Zamawiajgcym (tzn. powigzania osobowe i kapitatowe to wzajemne powigzania
pomiedzy Zamawiajagcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu
Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane
z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawca, polegajagce
w szczegoblnosci na: uczestniczeniu w spoéfce jak wspdlnik spétki cywilnej lub spétki osobowej;
posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji; petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego
lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika; pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii bocznej do drugiego stopnia lub pozostawania w stosunku przysposobienia, opieki
lub kurateli);

Ocena spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu dokonana bedzie na podstawie ztozonych
dokumentéw. Nie spetnienie chocby jednego warunku skutkowaé bedzie odrzuceniem oferty.
W przypadku watpliwosci lub ujawnienia bteddéw badzZ niescistosci w ofercie Zamawiajgcy zastrzega
sobie prawo wezwania Wykonawcy lub Wykonawcéw do ztozenia wyjasnien. W przypadku podania
innej kwoty wyrazonej liczbowo, a innej wyrazonej stownie - Zamawiajgcy przyjmie za prawidiowg
kwote podang stownie.

Kryteria oceny ofert:

Cena brutto za godzine - 100% - waga punktowa 100 pkt.

Cena brutto obliczana wg wzoru cena oferty najtanszej / cena oferty badanej x 100

Cena ofertowa jest to cena ryczattowa za wykonanie catego przedmiotu zamdwienia w okreslonym
terminie wraz z podatkiem VAT/ wraz z pochodnymi pracodawcy/ Zamawiajgcego.

Cena powinna uwzgledniaé wszystkie prace i czynnosci oraz koszty zwigzane z realizacjg
przedmiotowej ustugi.

Zamawiajacy jako najkorzystniejsza wybierze oferte, ktéra uzyska najwiekszg liczbe punktéw.
W przypadku uzyskania takiej samej liczby punktéw przez Wykonawcéw, Zamawiajacy przewiduje
mozliwos$¢ negocjacji z Wykonawcami.

Miejsce, termin i sposdb sktadania ofert:

Oferty nalezy sktada¢ na zatgczonym formularzu do dnia 19 kwietnia 2019 r. do godziny 15.15
w siedzibie Zamawiajgcego (MOPS ul. Rzepnikowskiego 9A 14-260 Lubawa) drogg pocztowsa,
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przesytkg kurierskg lub osobiscie. W przypadku przestania oferty pocztg tradycyjng czy przesytka
kurierska liczy sie data wptyniecia do Zamawiajacego. Termin otwarcia ofert — 23 kwietnia 2019 r.,

godz. 9.30, w Miejskim Osrodku Pomocy Spotecznej w Lubawie, ul. Rzepnikowskiego 9A.

Oferte nalezy umiesci¢c w zapieczetowanej kopercie oznaczonej napisem "Zapytanie ofertowe
nr 5/EFS/2019- nie otwiera¢ przed dniem 23 kwietnia 2019 r.". Na kopercie nalezy podaé nazwe
i adres Wykonawcy.

Oferte sporzadzi¢ nalezy w jezyku polskim. Do oferty nalezy dotgczy¢ oswiadczenia stanowigce
zatgcznik nr 1i 2 oraz kopie dokumentdw potwierdzajgce kwalifikacje, a takze referencje.

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte w formie pisemnej (komputerowo badz czytelnym
pismem) na zatgczonym druku Formularz oferty. Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania
ofert wariantowych. Oferta powinna by¢ podpisana przez osobe upowazniona.

Ztozenie oferty niepodpisanej, niezgodnej z wymaganiami okreslonymi w niniejszym zaproszeniu,
niezgodnej z przedmiotem zamodwienia albo niezawierajgcej wszystkich wymaganych dokumentéw
i oSwiadczen skutkuje odrzuceniem.

Wykonawca moze, przed uptywem terminu sktadania ofert, zmieni¢ lub wycofa¢ oferte.
Powiadomienie o wprowadzeniu zmian przez Wykonawce musi by¢ ztozone wg takich samych
wymagan jak sktadana oferta, z dopiskiem ,ZMIANA OFERTY”. ,ZMIANA OFERTY” zostanie
dotgczona do pierwszej oferty Wykonawcy. Wycofanie oferty powinno odbyé¢ sie za stosownym
powiadomieniem pisemnym. Wykonawca nie moze wycofa¢ oferty ani wprowadzié¢ jakichkolwiek
zmian w tresci oferty po uptywie terminu sktadania ofert. Oferty po ztozeniu i wyborze oferty
najkorzystniejszej nie bedg zwracane Oferentom.

Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem
terminu skfadania ofert.

Przestanki wykluczenia:

Wykonawcy nie spetniajacy i nie akceptujgcy warunkdw udziatu w postepowaniu.

Warunki zmiany umowy:

Zmiany istotnych warunkéw Umowy mogg nastgpi¢ w formie aneksu w nastepujgcych przypadkach:
1) wystgpienie wyjgtkowych okolicznosci, niezaleznych od stron umowy, ktérych nie mogty one
przewidzie¢ w chwili zawierania umowy wptywajgcych na jej realizacje, 2) wystgpienia zdarzen
wymuszajgcych przerwe w realizacji zamdwienia, niezaleznych od Wykonawcy, 3) zmian terminu
realizacji zamdwienia, 4) z powodu uzasadnionych zmian w zakresie sposobu wykonania przedmiotu
zamowienia, proponowanych przez jedng ze stron - jezeli zmiany te sg korzystne dla Zamawiajacego,
5) zmian obowigzujgcej stawki podatku VAT 6) zmiana sposobu rozliczania umowy lub dokonania
ptatnosci na rzecz Wykonawcy, 7) wprowadzenie w zycie, po podpisaniu umowy, regulacji prawnych
wywotujacych potrzebe zmiany umowy wraz ze skutkami wprowadzenia takich zmian, 8) powierzenie
wykonania zaméwienia Podwykonawcy w trakcie realizacji zadania, jezeli Wykonawca nie zaktadat
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wykonania zamdwienia przy pomocy Podwykonawcy (-cow) na etapie sktadania ofert., zmiana jest
mozliwa tylko w przypadku gdy Podwykonawca posiada tozsamg wiedze i doswiadczenie zawodowe,
potencjat techniczny oraz osoby zdolne do wykonania zamoéwienia a takie jest w sytuacji
ekonomicznej i finansowej jak Wykonawca, 9) inne zmiany, ktore spowodujg ingerencje w okreslenie
przedmiotu zamowienia.

Strony dopuszczajg mozliwo$¢ zmian redakcyjnych, omytek pisarskich oraz zmian bedacych

nastepstwem zmian danych ujawnionych w rejestrach publicznych bez koniecznosci sporzadzania
aneksu.

Zmiana postanowien zawartej umowy moze nastgpi¢ za zgoda obu stron wyrazong na pismie,
w formie aneksu do umowy, pod rygorem niewaznosci takiej zmiany.

W celu dokonania zmian zapisow umowy wnioskowanych przez strone zobowigzana jest ona
pisemnie wystgpi¢ z propozycjg zmian warunkdw umowy wraz z ich uzasadnieniem. Zmiany te muszg
by¢ korzystne lub neutralne dla Zamawiajgcego.

Pozostate uwagi:

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany termindw wykonania ustugi, a takze zwiekszenie zakresu
wykonywanych ustug. O zmianie termindw Zamawiajgcy poinformuje Wykonawce najpézniej na 14
dni przed planowanymi terminami realizacji zamdwienia.

Ztozenie oferty w niniejszym postepowaniu oznacza akceptacje bez zastrzezen tresci zapytania
ofertowego.

Wszelkich informacji dotyczacych przedmiotu zamdwienia udziela Pani Bozena Knabe, pod nr tel. 89
645 28 55, adres e - mail : sekretariat@mops.lubawa.pl

Mozliwy jest wybor wykonawcy, choéby wptyneta jedynie jedna oferta.

Zamawiajgcy  powiadomi  e-mailowo  uczestnikbw  postepowania o wynikach postepowania
oraz zamiesci stosowng informacje na swojej stronie internetowe; .

Z mozliwosci realizacji zamodwienia bedy wylgczone podmioty, ktére powigzane s3
z beneficjentem lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu beneficjenta lub
osobami wykonujgcymi  w imieniu beneficjenta czynnosci zwigzane 1z przygotowaniem
i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy osobowo lub kapitatowo.

Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej zastrzega sobie mozliwosé uniewaznienia postepowania :

a) jezelinie ztozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu,

b) jezeli wystgpi istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzone postepowanie lub
wykonanie zamdéwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto wczesniej
przewidzie¢,

c) jezeli postepowanie obarczone jest wadg uniemozliwiajgcg zawarcie waznej umowy

d) bez podania przyczyn.
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Lubawa, dnia 10 kwietnia 2019 .
Zatwierdzit:
Bozena Knabe — kierownik projektu
Zataczniki:
1. Formularz oferty.
2. Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu.
3. Oswiadczenie o niepowigzaniu osobowym lub kapitatowym z Zamawiajgcym.

4. Wzbr umowy.

Projekt "Rodzinnie w Lubawie" wspotfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach umowy o dofinansowaniu nr RPWM.11.02.03-28-0017/18-00



